
 

: تبئیس وٌٌسُ تهَیت وٌٌسُ:  تْیِ وٌٌسُ  :  
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م  و جذب  آئین نامه  ، ترک کار استخدا

 

تىُا مذاسک مًجًد دس شبکٍ آسشیً معتبش  ، ایه مذسک تحت پًشش سيیٍ كىتشل مذاسک ششكت فًلادیه ريب قشاس داسد تزكش :

 ي َشگًوٍ كپی اص آن فاقذ اعتباس میباشذ. بًدٌ

 

 

 

 

 

 لیست تغییشات

 تًضیحات شماسٌ يیشایش تاسیخ يیشایش

 اضافٍ شذن بىذ مشبًط بٍ تمذیذ قشاسداد 80 80/80/0088

 پشسىل ي ششایظ باصوگشي حقًق مُاستاضافٍ شذن امًس مشتبظ با مذسسٍ  82 22/80/0080

 ي تغییش دس مذت قشاس داد پشسىل ، كمیتٍ اوتصاب ي استقاءافضيدن مًاسد تشک كاس 80 20/80/0082
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 : فهد  

ٍ  اظ عطیك اًتربة ثْتطیي ّب ،قسُ تسٍیيثىبضگیطي ًیطٍي اًؿبًی قبیؿتِ هتٌبؾت ثب قطایظ احطاظ ؾوت ّبي  خصة ٍ

ٍ  هتٌبؾت ثب ًیبظهٌسي ّبي اؾترسام ،ثوٌظَض اًتربة افطاز ٍاخس قطایظ ، ثطلطاضي ػسالت زض ؾٌدف ػلوی ولیِ زاٍعلجبى

 اؾتمطاض ضٍقی اثطثرف خْت هسیطیت ذطٍج اظ وبض ّوىبضاى هی ثبقس.

 : کاربردمحدوده  

 هی ثبقس.  فَلازیي شٍة آهل گطٍُّبي  آییي ًبهِ قبهل ولیِ وبضوٌبى قطوتزاهٌِ وبضثطز ایي 

 تعاریف :

ثطضؾی نلاحیت ػوَهی ٍ تَاًبیی ػلوی ٍ ، : ٍظیفِ ثطضؾی ٍ اػلام ًظط زض ذهَل خصة ًیطٍ ّبي وبضآهس جزب كمیتٍ

آئیي ًبهِ ٍ ض ذهَل ًحَُ ٍ چگًَگی اؾترسام ثط هجٌبي تهوین گیطي ز، اًدبم فطاذَاى ػوَهی ثطاي خصة ًظبضت ثط

 ضا زاضز.خصة ٍ اؾترسام  ض اضتجبط ثب هَاضزگعاضقبت هؿتوط ؾبلیبًِ ز ثطضؾیٍ  همطضات هطثَعِ،

آهَظـ ّبي هَضز  ضفتبضي،پؽ اظ ثطضؾی نلاحیت ّبي  هطحلِ اي اظ اؾترسام اؾت وِ زض آى هتمبضیبىمذسسٍ مُاست : 

ٍ ؾپؽ ثب  سًًیبظ خْت تهسي قغل هَضز ًظط ضا زض لبلت آهَظـ ّبي ثسٍ اؾترسام ػوَهی ٍ اذتهبنی فطا هی گیط

ح ثِ وویتِ خصة اضؾبل هی تبیح ایي آظهَى ّب ٍ ثطضؾی ّب خْت اًتربة انلثطگعاضي آظهَى ٍ ثطضؾی قبیؿتگی افطاز ً

  . گطزز
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مسئىل  
 :  

/ هسیط وبضذبًٍِ ًظبضت ثط حؿي اخطاي آى ثط ػْسُ   اًؿبًی هٌبثغهسیطیت ثط ػْسُ  آئیي ًبهِهؿئَلیت اخطاي ایي  

 .هی ثبقس هسیطػبهل

رک مرتبط  :مدا

 6F11            فشم اسصیابی دس مصاحبٍ   

                            6F11فشم دسخًاست ویشي        

 6F11                      استخذامی پشسشىامٍ فشم

 6F111         فشم اسصیابی متقاضی جزب

 6F116                  جزب ي استخذام     فشم 
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 اجرا:روش 

 ، اؾتطاتػي ّب،ثب تَخِ ثِ ًیبظ زض ؾبذتبض ؾبظهبًیهَظف اؾت ؾبلیبًِ ًیبظهٌسي ًیطٍي اًؿبًی ضا هسیطیت هٌبثغ اًؿبًی 

 ضقتِ ٍ همغغ تحهیلی اؾترطاج ًوَزُ ٍ زض نَضت تبئیس ،ٍاحسّبي هرتلفثِ تفىیه اّساف ٍ پطٍغُ ّبي آتی قطوت 

ّوچٌیي ًؿجت ثِ ثطضؾی زلایل  ذَاى ٍ اػلام ػوَهی ٍ یب اذتهبنیفطاًؿجت ثِ اذص هدَظّبي لاظم خْت هسیطیت اضقس 

 ؾٌل السام ًوبیس.ذطٍج اظ وبض خْت هبًسگبضي ثیكتط پط

 : انىاع روش هاي جذب منابع انسانی

ٍ ثب ّسف ثطلطاضي  آى ّب تؼساز ًفطات ٍ پؿتخْت تبهیي ًیطٍي اًؿبًی ٍاخس قطایظ ٍ ثب زض ًظط گطفتي  :زب اوبًٌج-1

 قطایظ هؿبٍي خصة ثطاي ولیِ هتمبضیبى ٍاخسالكطایظ ٍ اًتربة قبیؿتِ تطیي ًفطات ثط اؾبؼ هطاحل اؾترسام السام 

 هی گطزز. 

 ، افطاز ثب تدطثِ ٍ زاضاي تَاًبئیثٌب ثِ ضطٍضت ٍ ًیبظ قطوت، ثطاي ؾوتی هؼیي یب ذسهبت هكبٍضُ اي  :سديجزب مً-2

 .ثطاؾبؼ ضَاثظ خصة هی قًَسهْبضت ٍ ٍیػگی ّبي ذبل 

زض نَضت ًیبظ ثِ خصة پطؾٌل هی تَاًٌس ثب تىویل  ،ثط اؾبؼ ثطًبهِ ضیعي اًدبم قسُ ثطاي هسیطیت ٍاحسٍاحسّب ّوچٌیي 

 خْت اؾترسام ًیطٍ السام ًوبیٌس. (6F12فطم زضذَاؾت ًیطٍ )

زض هَاضزي وِ لاظم ثبقس افطازي ثب تدطثِ اظ قطوت ّبي زیگط : مجمًعٍ اوتقال كاسكىان بٍ ششكت َاي دیگش-3

عی ًوَزى هطاحل  زض وویتِ خصة ًیطٍي اًؿبًی هغطح ٍ پؽ اظ ههبحجِ ٍ فطزخصة قًَس، هَضَع اًتمبل هدوَػِ 

 .لاظم نَضت هی پصیطز بتالساهاؾترسام 
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ضئیؽ، هسیط ٍ ؾطپطؾت، قبهل  پؿت ّبي ثبلاتط اظ ضزُ وبضقٌبؾی قٌبؾبیی ٍ اًتربة :كاسكىانحشفٍ اي  استقاء -4

 اًدبم هی گطزز، ثب ّسف اضتمبء حطفِ اي وبضوٌبى ثب اٍلَیت خصة اظ زاذل قطوتهؼبٍى زض ؾغح ؾبظهبى 

زض نَضت ذبلی قسى یه ؾوت ؾبظهبًی، اثتسا فطاذَاًی زض ؾبظهبى اػلام ٍ افطاز زاضاي نلاحیت ثطًبهِ اخطائی ذَز خْت 

 تهسي ؾوت هصوَض ضا ثِ وویتِ خصة اػلام هی ًوبیٌس. 

شي  زض نَضت ػسم قٌبؾبیی فطزاگط فطز هَضز ًظط نلاحیت لاظم ضا زاضا ثبقس خصة اظ زاذل ؾبظهبى اًدبم هی گطزز. 

 هس ًظط هی وٌس. زض ؾوت، ؾبظهبى السام ثِ فطاذَاى ػوَهی زض ذبضج اظ ؾبظهبى ثطاي خصة نلاح

ٍ زض ظ ثِ عی ًوَزى ولیِ هطاحل خصة ثَزُ السام ًوبیس ًیب ؾبظهبىزض  زیگطي ؾوت * ثسیْی اؾت زض نَضتیىِ فطز ثطاي 

 تَاًس هَضز هلان لطاض گیطز.غیط ایٌهَضت هَاضزي وِ زض ظهبى اؾترسام ًبهجطزُ اًدبم گطفتِ هی 

 مدرسه مهارت :

هَضز ًیبظ قطوت اظ لحبػ قبیؿتگی ّبي هسضؾِ هْبضت ثب قطح ٍظیفِ ي ثطضؾی ٍ اػلام ًظط زض ذهَل ًیطٍ ّبي 

آظهَى ّبي ثسٍ اؾترسام ٍ ٍ ثطضؾی ّب ٍ اضظیبثی ّبي ًیطٍّبي  زٍضُ ّب ٍ ثطگعاضي ضفتبضي ٍ ترههی اظ عطیك ههبحجِ ٍ

 .ؾبل ( تكىیل هی گطزز 1هبُ ٍ  6قسُ زض ثبظُ ّبي ظهبًی هكرم ) ثطاي هثبل ٍ تطن وبض  خصة 

  کمیتو جذب :

ٍ ًْبیی نلاحیت ٍ قبیؿتگی هتمبضی خصة هتٌبؾت ثب قغل هَضز زضذَاؾت  اٍلیِ ثطضؾی یفِ يوویتِ خصة ثب قطح ٍظ

هسیط هسیط ضٍاثظ ػوَهی،  ،ًوبیٌسُ هسیطیت ،هسیط هٌبثغ اًؿبًی ،بي ایي وویتِ قبهل هسیط وبضذبًِتكىیل هی گطزز. اػض
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ٍ ثِ فطاذَض ًیبظ یىی اظ وبضقٌبؾبى ذجطُ زض حَظُ ترههی هَضز  ، ؾطپطؾت اهَض پطؾٌلی ثؼٌَاى زثیط وویتٍِاحس هطثَعِ

 خصة هی ثبقس.

 1402جذيل اعضاي كمیتٍ ي جزب دس سال 

 :جزب  كمیتٍ اصلی اعضاي

 وویتِ خصةاػضبي  ؾوت ضزیف

 ًجی الِ ػلَي  هسیط وبضذبًِ  1

 ؾیس ؾؼیس هیطهطازي  هسیط هٌبثغ اًؿبًی  2

 نبثط لجبزي  ًوبیٌسُ هسیطیت  3

 هدتجی ضٍقي هسیط ضٍاثظ ػوَهی 4

  فطٌّگ تؿلیوی زثیط وویتِ 5

 ثب تَخِ ثِ حَظُ خصة هسیط ٍاحس هطثَعِ 6

 وبضقٌبؾبى ذجطُ *
وبضقٌبؾبى ذجطُ خسٍل اػضبي فطػی وویتِ  ثب تَخِ ثِ حَظُ خصة یىی اظ

 خصة زض خلؿِ حضَض هی یبثس.

 

 :كمیتٍ جزب  فشعی اعضاي

 وبضقٌبؾبى حَظُ ضزیف

 ثیػى ػلیعازُ / ثْطٍظ حؿیي ظازُ  ثطق 1

 ؾؼیس ثْجَزي / ّبزي ًَضٍظي  هىبًیه 2

 خَاز ٍلی ظازُ / حؿي الِ زاز  تَلیس  3

 هْسي قؼجبًی / نبثط لجبزي  ؾیؿتن خبهغ تَلیس  4

 ؾیس حؿي ػلَي ًػاز  ویفیت  5

 َمٍ سالٍ بٍ سيص سساوی می گشدد. ایه جذايل
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: م در گروه فذا  شزایط کلی استخدا

  تؼْس ثِ لبًَى اؾبؾی خوَْضي اؾلاهی ایطاى 

 ٌِػسم ؾبثمِ ي ؾَء پیكی 

  ثطذَضزاضي اظ حؿي قْطت اذلالی ٍ ػسم اػتیبز ثِ هَاز هرسض ٍ ًساقتي ؾَاثك هحىَهیت ویفطي 

 ثطذَضزاضي اظ ؾلاهت خؿوی ٍ ضٍحی لاظم ٍ ًساقتي ًمم ػضَ هؤثط 

 زاقتي زاًف ٍ هْبضت ّبي ٍیػُ ي قغلی هٌغجك ثب اؾتبًساضزّبي لاظم 

  هؼیبضّبي گعیٌكیٍیػگی ّبي قرهیتی ٍ ضفتبضي ٍ اػتمبزي ثط اؾبؼ 

 نحىه  فراخىان عمىمی :

 فطاذَاى ػوَهی ثطاي اؾترسام ًیطٍ زض گطٍُ وبضذبًدبت فصا ثب تَخِ ثِ ًیبظ اًدبم ذَاّس قس ٍ ًحَُ ي ًگبضـ هتي

 ؛ فطاذَاى ثِ نَضت ظیط هٌتكط گطزز

 .ذلانِ، وَتبُ ٍ ضٍقي 

  .اضائِ ظهبى زلیك ٍ هْلت اضؾبل هساضن 

  .تَضیح زض هَضز ًیبظهٌسي ّبي قغلی 

 .ذهَنیبت ٍ تَاًوٌسي ّبي هطثَط ثِ افطاز هَضز ًیبظ 

 .ضاٌّوبیی زض هَضز چگًَگی اضؾبل تمبضب اظ عطف زاٍعلت 

 .زضیبفت ضظٍهِ قبهل هكرهبت فطزي هتمبضی ٍ ؾَاثك ػلوی ٍ تدطثی هتمبضی 
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  منابع مىرد نظر براي شناسایی افراد :

 ِّب. زضج آگْی زض ضٍظًبه 

  .اؾتفبزُ اظ ؾبیت ّبي ایٌتطًتی ٍ خؿتدَي هكبغل 

  ... ٍ اًؼمبز تفبّن ًبهِ ثب هطاوع فٌی  ٍ حطفِ اي،  زاًكگبُ ّب 

  .هؼطفی تَؾظ ّوىبضاى قبغل زض قطوت 

 .هؼطفی تَؾظ افطاز هؼتوس ذبضج اظ قطوت 

م :  فرایند تىجیو و آمىسش بدو استخدا

 هل هَضاز ظیط اؾت؛آهَظـ ثسٍ اؾترسام زض هسضؾِ ي هْبضت قب

  هؼطفی زاٍعلت ثِ هسضؾِ هْبضت خْت اًدبم آظهَى ضفتبضي 

  پؽ اظ تبییس زض هطحلِ اٍل هؼطفی ثِ وویتِ خصة 

  ثطًبهِ ضیعي زض هسضؾِ هْبضت ٍ اًدبم آهَظـ ّبي ػوَهی ٍ اذتهبنی ثط اؾبؼ ًیبظّبي اٍلیِ قطایظ احطاظ 

 ثسٍ اؾترسام ثطگعاضي آظهَى پؽ اظ زٍضُ ي آهَظقی 

 خْت الساهبت ثؼسي خصة اضؾبل وبضًبهِ هَضز تأییس هسضؾِ هْبضت ثِ ٍاحس آهَظـ ٍ تَؾؼِ ؾبظهبى 
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م جذب و مراحل  :استخدا

 ًیطٍي اًؿبًی خْت خصة ٍ اؾترسام ثط اؾبؼ هدَظات نبزض قسُ ٍ خصة ثطًبهِ ضیعي ، ٍاحس  اػلام ًیبظ 

 ثجت ًبم وبضخَ زض ( 6ؾبیت ٍ اضؾبل ضظٍهِ ٍ تىویل فطم پطؾكٌبهِ اؾترساهیF17) 

 ِ(هتمبضیًفط  3 ًفط خصة ًیبظ ثِ قٌبؾبیی1)ثطاي ّط  هَضز ًیبظ ثب قطح قغل  ضظٍهِ ّبي اضؾبلی ثطضؾی اٍلی 

 هیعاى توبیل فطز ثطاي وبض زض قطوت ٍ قطح هرتهطي اظ وبض ٍ تكریم  خْت ههبحجِ تلفٌی ٍ زػَت ثِ حضَض

 .قغلیقطایظ 

 ثطضؾی نلاحیت ّبي  خْت ثطضؾی ضٍاى قٌبذتی فطز تَؾظ آظهَى ّبي ضٍاًكٌبؾی ٍ ههبحجِ ي حضَضي

 ضفتبضي فطز هتمبضی زض هسضؾِ هْبضت

  ثب حضَض اػضبي انلی ٍ فطػی وویتِ)زض نَضت ًیبظ(ثطضؾی اٍلیِ نلاحیت فطز هتمبضی زض وویتِ خصة 

  ثطگعاضي آهَظـ ّبي ثسٍ اؾترسام زض هسضؾِ هْبضت خْت فطاگیطي آهَظـ ّبي ثسٍ اؾترسام ثط اؾبؼ

 ًیبظهٌسي ّبي قطایظ احطاظ فطز ثب قغل هَضز ًظط 

 ًهبة  ثِ نَضت وتجی ٍ اذص حس هسضؾِ هْبضتتَؾظ زٍضُ ّبي ثسٍ اؾترسام  ثطگعاضي آظهَى ػلوی ثط اؾبؼ

  .اهتیبظ تَؾظ فطز

  اؾترسام افطاز هتمبضی ثب تَخِ ثِ ًتبیح ثطضؾی ضٍاى قٌبذتی ٍ آهَظـ ّبي ثسٍاؾترسام ٍ ًتبیح  ًٍْبیی ثطضؾی

  آظهَى ّبي هسضؾِ هْبضت، تَؾظ وویتِ خصة.

 /وویتِ خصة هی تَاًس ثط حؿت ًیبظ اظ اػضبي فطػی وویتِ خصة وِ زض حَظُ ّبي هرتلف هبًٌس ثطق/ هىبًیه 

 اًؿبًی ٍ ... قٌبؾبیی ٍ اًتربة قسُ اًس اؾتفبزُ وٌس.هٌبثغ  هبلی/ ثبظضگبًی/ هتبلَضغي/

زض نَضتیىِ ثطاي ترههی ذبل زض قطوت فطزي ٍخَز ًساقتِ ثبقس لاظم اؾت اظ هكبٍض ٍ یب قطوت ّبي ترههی 

 ثطٍى ؾبظهبًی اؾتفبزُ قَز.

  زض  ،گطزز تكىیل هیوویتِ خصة  يحضَضي ثب ولیِ اػضبثبقس خلؿِ  ثِ ثبلاتىٌؿیي  زض ضزُزض نَضتیىِ فطز

ٍ ... ( اػضبي وویتِ ثب ثطضؾی هؿتٌسات ٍ ثسٍى / / وبضگط  قبهل وبضهٌستىٌؿیي ضزُ پبییي تط اظ  غیط ایٌهَضت )



 

: تبئیس وٌٌسُ تهَیت وٌٌسُ:  تْیِ وٌٌسُ  :  

 

3 شماسٌ يیشایش :  

 

(فزاششكت  فًلادیه ريب آمل )  
 6W36شماسٌ :
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ًوبیٌس اهب زض نَضت ًیبظ ٍ زضذَاؾت  هی اػلام ًظط (6F11) فطم هطثَعِ زض تكىیل خلؿِ هكتطن حضَضي

 اػضبء، خلؿِ حضَضي تكىیل هی گطزز.

 هی ثبیؿت ضئیؽ/هسیط( ثبقس پؽ اظ تبئیس هسیط وبضذبًِؾطپطؾت/خصة زض ضزُ هسیطیتی ) زض نَضتیىِ فطز هَضز 

 خلؿِ حضَضي فطز ثب هسیطیت اضقس تؼییي هی گطزز. ،ههبحجِثِ زض نَضت ًیبظ  هسیط ػبهل ضؾیسُ ٍتبییس  ثِ

 ٌِپؽ اظ گصضاًسى توبهی هطاحل زض هسضؾِ  تَؾظ هتمبضیتىویل هساضن عت وبض ٍ ، اذص گَاّی ػسم ؾَء پیكی

 .اًدبم گیطز ( ضٍظ وبضي 3حساوثط ظطف  )ٍ تبییس ًْبیی وویتِ خصة  هْبضت

 :ارتقا  و کمیتو انتصاب

 تیطیهس بؾتیضثِ  زضذَاؾت هسیطیت هٌبثغ اًؿبًی ٍ حمَق ثهَضت هبّبًِ ثب يٍ ثبظًگط یثطضؾ تِیخلؿبت وو

ثَؾیلِ حمَق پطؾٌل هطثَعِ ضا  يٍ ثبظًگط یتَاًٌس زضذَاؾت ثطضؾ یٍاحسّب ه طاىیهسوِ  گطزز یوبضذبًِ ثطگعاض ه

 .ٌسیاػلام ًوب یهٌبثغ اًؿبً تیطیثِ هس تِیزض خلؿِ وو یخْت ثطضؾ ٍ اضتمب اًتهبةفطم 

ٍ  یوِ ٍاحس هٌبثغ اًؿبً یؿتیهبُ اظ حضَض فطز زض ؾبظهبى ثب تَخِ ثِ ل 3پؽ اظ گصقت ثطاي پطؾٌل خسیسالاؾترسام 

ًتهبة ٍ وویتِ ا تحت ػٌَاىوِ  يخلؿِ ا زض طًسیگ یزض آى لطاض ه فطاگیط ثطتطٍ افطاز  ٌسیًوب یه ِیتْ هسضؾِ هْبضت

فطز وِ  ٌسُیآ يگعاضـ ػولىطز ٍ ثطًبهِ ّب ،گعاضقبت هىتَة هسضؾِ هْبضت یؾپؽ اظ ثطض هی قَز لیتكى اضتمب

 گطزز. یالسام ه كبىیحمَق ا يثبظًگط بیٍ  یؾوت ؾبظهبً طییقسُ اؾت، ًؿجت ثِ تغ يیهطثَعِ تسٍ طیتَؾظ هس

 ثِ قطح ظیط هی ثبقس: ٍ اضتمب اػضبي وویتِ اًتهبة

 



 

: تبئیس وٌٌسُ تهَیت وٌٌسُ:  تْیِ وٌٌسُ  :  
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  22/02/1402تاسیخ باصوگشي:   آئیه وامٍ جزب، استخذام ي تشک كاس 17 اظ 11 صفحٍ:

 :و ارتقا  اعضاي کمیتو انتصاب

 ػجبضتٌس اظ: ٍ اضتمب اػضبي وویتِ اًتهبة

 هسیطیت وبضذبًِ آلبي هٌْسؼ ػلَي )ضئیؽ( -1

 ًوبیٌسُ هسیطیت آلبي لجبزي -2

 تجبضهسیطیت هبلی آلبي لهبة  -3

 هسیطیت ثبظضگبًی آلبي اضزقیط -4

 هسیط هسضؾِ هْبضت آلبي ػوطاًیبى -5

 هسیط هٌبثغ اًؿبًی آلبي هیطهطازي -6

 ؾطپطؾت اهَض پطؾٌلی آلبي تؿلیوی )زثیط خلؿِ( -7

 زض نَضت ًیبظپطؾٌل هطثَعِ هسیط فطز  -8

 فرایند انعقاد قرارداد : 

ثط اؾبؼ همطضات اؾترساهی ٍ  فطز هتمبضیزض ایي لطاضزاز ثبیس هیعاى ؾبػبت حضَض، حك العحوِ ٍ قطح ٍظبیف اذتهبنی 

لی ثبقس ثل لجَل اظ ًظط لَاػس حمَقطح ٍظبیف ههَة زضج قَز. ؾبیط هفبز لطاضزاز ثبیس هٌغجك ثط قطایظ یه لطاضزاز لب

 وِ عی هطاحل ظیط اًدبم هی پصیطز؛

 َهتمبضیفطز لی ثطاي نسٍض حىن حم.  

 .تبییس هسیطیت اضقس 

 اًؼمبز لطاضزاز ثب هتمبضی. 
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هی ثبقس ٍ تؼییي  )هست هؼیي( ثِ نَضت لطاضزاز هَلت ًیطٍّب ثطاؾبؼ لبًَى وبض خصة قسُ ٍ لطاضزاز آى ّب ثب قطوت

 .قطوت اًدبم هی پصیطزعجمِ ثٌسي هكبغل حمَق هغبثك زؾتَضالؼول حمَق ٍ زؾتوعز 

آى ّب زض نَضت تبییس پعقه عت وبض اهىبى خصة خصة افطاز زاضاي هؼبفیت پعقىی زض ٍاحسّبي ػولیبتی هدبظ ًجَزُ ٍ 

ٍ زض نَضت اًغجبق ثب قطایظ  زض ؾبیط ٍاحسّب پؽ اظ ثطضؾی ٍ اػلام ًظط تَؾظ ٍاحس ایوٌی ٍ ثْساقتپصیط هی ثبقس ٍ 

   .پصیط هی ثبقس قغل اهىبى

 ي وِ توبهی هطاحل خصة ٍ اؾترسام ضا عی ًوَزُ ٍ هَضز تبئیس ًْبیی وویتِ خصة لطاض افطازاؾترسام  ظهبى 

)پؽ اظ آظهَى ضفتبضي ٍ تبییس اٍلیِ وویتِ خصة( زض فطم هسضؾِ هْبضت ثطاي زضیبفت آهَظـ  قطٍعاظ  هی گیطًس،

 هحبؾجِ هی گطزز. خصة ٍ اؾترسام

 ي وِ تَاى پطزاذت آى ضا زض اثتساي اؾترسام ًساضًس ثٌب ثِ زضذَاؾت ٍ ّعیٌِ ّبي هطثَط ثِ عت وبض ثطاي افطاز

تب ّعیٌِ آى ضا فطز زض اٍلیي پطزاذتی حمَق اًدبم گیطز هی تَاًس تبییس هسیطیت هٌبثغ اًؿبًی ثب ّوبٌّگی عت وبض 

آى ثِ پطؾٌل ػَزت هطُ ثیوِ تىویل زضهبى لطاض گطفتِ ٍ ثركی اظ ّعیٌِ آى زض ظ ٍ ثطاي هطوع عت وبض ٍاضیع ًوبیس

 هی گطزز.

 قرارداد : تمدید ندی فرا  

اًدبم  سیذَز زض ؾبظهبى ٍ آًچِ ثب يّب تیؾبظهبى ّب وبضوٌبى ٍفبزاض ٍ هترهم ّؿتٌس وِ ثط فؼبل ي ِیؾطهب يیهْن تط

ٍ  َؾتِیپ تیهگط ثب فؼبل سیآ یثِ زؾت ًو ياهطٍظ یاقطاف ٍ هْبضت زض اهَض ترهه يیزٌّس اقطاف وبهل زاضًس. اهب ا

اؾت وبضوٌبى ثِ ؾبظهبى ٍفبزاض ًگِ زاقتِ قًَس تب ضٍظ ثِ ضٍظ  بظیً دِیتؾبظهبى هَضز ًظط. زض ً يوبض ظیتوبؼ هساٍم ثب قطا

زض ًگْساقت پطؾٌل ثب تَخِ ثِ  یوٌٌس. هست لطاضزاز وبضوٌبى ثِ ػٌَاى لسه سایپ يكتطیذَز تؿلظ ث يوبض يثط حَظُ 
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اػلام  طیثِ قطح ظتب پبیبى ّط ؾبل  یػٌَاى پؿت ؾبظهبً يیُ وبضذبًدبت فصا ٍ ّوچٌؾبثمِ وبض زض گطٍ طیًظ ییقبذم ّب

 گطزز. یه

 خسٍل توسیس لطاضزاز زض گطٍُ وبضذبًدبت فصا

 پؿت ؾبظهبًی

 ؾبثمِ وبض زض گطٍُ قطوتْبي فصا

 ؾبل 15ثیكتط اظ  ؾبل 15تب  10ثیي  ؾبل 10تب  5ثیي  ؾبل 5تب  1ثیي  ؾبل 1تب 

 هبِّ 6 هسیطاى

 هبِّ 6 هبِّ 4 هبِّ 3 ضٍؾب ٍ ؾطپطؾتبى

 هبِّ 6 هبِّ 4 هبِّ 3 هبِّ 2 هبِّ 1 ؾبیط وبضوٌبى

 

 قطٍط لاظم ثطاي ثْطُ هٌسي اظ هعایبي افعایف ظهبى لطاضزاز وبضوٌبى:

 ؾبل لجل 1پطًٍسُ پطؾٌلی افطاز عی ػسم زاقتي ضاي وویتِ اًضجبعی زض  -1

زض اضظیبثی ػولىطز وبضوٌبى  100اظ  70ٍ وؿت حسالل اهتیبظ  ضضبیت اظ ػولىطز اظ ؾَي هسیط هؿتمین -2

 (70)هیبًگیي یىؿبلِ ثب احتؿبة  خْت توسیس لطاضزاز عی هست لطاضزاز فؼلی

 ذَاّس ثَز. یه هبِّقطٍط فَق ضا ًساقتِ ثبقٌس ًحَُ هحبؾجِ ظهبى لطاضزاز ایكبى  چٌبًچِ ّط یه اظ افطاز 
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 :کارکنان مدیریت خروج

ّوىبضاى ثِ ّط یه اظ زلایل اؾتؼفب، تطن وبض، اذطاج، ذبتوِ لطاضزاز، اظ وبض افتبزگی، فَت، اؾتفبزُ اظ ثیوِ ثیىبضي، ذطٍج 

ثبظًكؿتگی، اًتمبل ثِ ؾبیط قطوت ّبي گطٍُ اهىبًپصیط هی ثبقس وِ زض ّط یه اظ هَاضز ثب هسیطیت هٌبؾت ثبیس ههبلح 

 قطوت ٍ حمَق ّوىبضاى ضػبیت قَز.

زض هَاضزي وِ ّوىبض، ترلفی ضا هطتىت ٍ ثطاي هسیط ٍي ًیع هحطظ قسُ ثبقس ٍ ایكبى لهس لغغ ّوىبضي ثب فطز : 1تجهطُ 

هترلف ضا زاقتِ ثبقس ثبیس لجل اظ ّط گًَِ السام، هَضَع ضا ثب ٍاحس هسیطیت هٌبثغ اًؿبًی ٍ حطاؾت هغطح ًوبیس تب زض 

 نَضت لعٍم، وویتِ اًضجبعی تكىیل قَز.

 استعفا:

ضتی وِ ّوىبض، زاٍعلجبًِ ٍ ثِ زلایل هرتلف لهس ذبتوِ ّوىبضي ثب قطوت ضا زاقتِ ثبقس ثبیس یىوبُ لجل اظ تبضید زض نَ

فطز ضا ثطاي  ثلافبنلِ هَضز ًظط، هَاضز ضا ثِ هؿئَل/هسیط هؿتمین ذَز اعلاع زازُ ٍ هسیطیت هحتطم ٍاحسّب هی ثبیؿت

زٌّس تب پؽ اظ ثطضؾی تَؾظ هسیطیت هٌبثغ اًؿبًی ثِ وویتِ تطن وبض  اًؿبًی اضخبعتىویل فطم اؾتؼفب ثِ هسیطیت هٌبثغ 

 اضخبع گطزز.

لَاظم، اثعاضّب، اعلاػبت، اؾٌبز ٍ ّطگًَِ ّوىبض ثبیس زض نَضت تبییس اؾتؼفب فطز تب ظهبى ذطٍج اظ قطوت ًؿجت ثِ تحَیل 

، ّوىبض ثبیس ًؿجت  ًیع اػلام هسیط هبفَقزض نَضت ًیبظ قطوت ٍ طوت ثِ ًوبیٌسُ قطوت السام ًوبیس ّوچٌیي هتؼلمبت ق

 السام ًوبیس. هطثَط زض عَل هست اؾتؼفب تب ذطٍج ایِ اعلاػبت هطثَط ثِ قغل ذَز ثِ ًفط خسیس ٍ ٍاحسثِ آهَظـ ٍ اض
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 کار:غیبت اس 

ٍاحس هسیطیت هٌبثغ اًؿبًی ضٍظ ثسٍى اعلاع زض هحل وبض ذَز حبضط ًكسُ ثبقس،  3زض هَاضزي وِ ّوىبض ثِ هست ثیف اظ 

ًؿجت ثِ تؼییي تىلیف فطز هصوَض اظ هسیط ٍاحس هطثَعِ اؾتؼلام ٍ زض نَضت ػسم پبؾد هؿبػس هجٌی ثط ثبظگكت ثِ وبض، 

 ًبهِ تطن وبض ثِ ازاضُ وبض اضؾبل هی گطزز.

 باسنشستگی:

، ثِ ثبظًكؿتگی ًبئل هی گطزًس لصا ولیِ هغبثك لبًَى وبض ٍ تبهیي اختوبػی وكَض، ّوىبضاى ثب ضؾیسى ثِ ؾي ٍ ؾبثمِ وبفی

افطازي وِ ثٌب ثِ تبییس ٍ اضایِ ًبهِ اظ ؾبظهبى تبهیي اختوبػی زض ظهطُ ثبظًكؿتگی لطاض گطفتِ ثبقٌس اظ آى ضٍظ ذبتوِ ذسهت 

 قسُ ٍ ًبهِ هطثَعِ ثِ ازاضُ وبض ٍ تبهیي احتوبػی نبزض ٍ اضؾبل هی گطزز.

 

 :به کارباسگشت عدم 

زض نَضتی وِ ؾبظهبى ثٌب ثِ ّط زلیلی اظ خولِ ثی ًظوی، اغتكبـ، ػسم اهبًتساضي، ؾطلت ٍ زظزي، ػسم ضػبیت هَاظیي 

اذلالی، ترلف هحطظ اظ آییي ًبهِ ّبي هطتجظ ٍ یب ثط اؾبؼ ضاي وویتِ اًضجبعی ثب ّط یه اظ ّوىبضاى لغغ ّوىبضي ًوبیس، 



 

: تبئیس وٌٌسُ تهَیت وٌٌسُ:  تْیِ وٌٌسُ  :  

 

3 شماسٌ يیشایش :  

 

(فزاششكت  فًلادیه ريب آمل )  
 6W36شماسٌ :

  22/02/1402تاسیخ باصوگشي:   آئیه وامٍ جزب، استخذام ي تشک كاس 17 اظ 16 صفحٍ:

ثِ قطوت هدبظ ًجَزُ ثبظگكت هدسز ّوىبضاى  دسز ایكبى ًوی ثبقٌس لصایچ یه اظ قطوت ّبي گطٍُ هدبظ ثِ اؾترسام هّ

 هَضز تبییس لطاض هی گیطز. وبضذبًِتٌْب زض نَضت ػسم زلایل فَق ٍ ثب ثطضؾی پطًٍسُ پطؾٌلی ٍ تبییس هسیطیت  ٍ

 

 تسىیه حساب:

ضؾیسُ ٍ ثبیس الساهبت هطثَط ثِ  پؽ اظ لغؼی قسى ذطٍج ّوىبض هغبثك ثب هَاضز ػٌَاى قسُ، فطایٌس ذبتوِ وبضي ثِ اتوبم

 تؿَیِ حؿبة ؾیؿتوی ثطاي ایكبى اًدبم پصیطز.

 وظایف کمیتو ترک کار:

 فطم ّبي اؾتؼفبي تىویل قسُ ثطضؾی -1

 تهوین گیطي زض ذهَل هبًسگبضي افطازي وِ زض نَضت السام هٌبؾت زض قطوت ازاهِ ّوىبضي هی زٌّس. -2

 ًطخ تطن وبض زض قطوتخوغ ثٌسي ٍ پیكٌْبز الساهبت ثْجَز خْت وبّف  -3

 زض نَضت لعٍم اضخبع ثطضؾی ّب ثِ هسضؾِ هْبضت -4

 

 اعضاي کمیتو ترک کار:

 اػضبي وویتِ تطن وبض ػجبضتٌس اظ:



 

: تبئیس وٌٌسُ تهَیت وٌٌسُ:  تْیِ وٌٌسُ  :  

 

3 شماسٌ يیشایش :  

 

(فزاششكت  فًلادیه ريب آمل )  
 6W36شماسٌ :

  22/02/1402تاسیخ باصوگشي:   آئیه وامٍ جزب، استخذام ي تشک كاس 17 اظ 17 صفحٍ:

 هسیطیت وبضذبًِ آلبي هٌْسؼ ػلَي )ضئیؽ( -1

 ًوبیٌسُ هسیطیت آلبي لجبزي -2

 هسیط هسضؾِ هْبضت آلبي ػوطاًیبى -3

 هسیط هٌبثغ اًؿبًی آلبي هیطهطازي -4

 (خلؿِ پطؾٌلی آلبي تؿلیوی )زثیطؾطپطؾت اهَض  -5

 هسیط فطز هؿتؼفی زض نَضت ًیبظ -6

 فطز هؿتؼفی زض نَضت ًیبظ -7

 


